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* El objetivo General de la Coordinacién de Archivos o Area
Coordinadora de Archivo es orientar, asesorar y dar
seguimiento a los procesos de organizacion documental
para asegurar la conservacion, veracidad e integridad de la
documentacion.

 Asi mismo el objetivo de éste documento es presentar a
detalle los avances realizados en el ano 2022, en base a las
actividades senaladas dentro del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022.
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES
COORDINACION DE ARCHIVOS 2022

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

ENERO FEBRERO MARZO

1 2 3

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDAD

1.- ACTUALIZACION DEL DIAGNOSTICO
ARCHIVISTICO

2.-ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO

3.- CAPACITACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

4.- AUTOMATIZACION DEL CONTROL DE ENTRADAS
DE DOCUMENTOS

5.- EQUIPAMIENTO DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO

6.-SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVO

7.- AUDITORIAS INTERNAS

8.- ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

9.- ACTUALIZACION DEL REGISTRO NACIONAL
ARCHIVISTICO

10.- ELABORACION DEL INFORME ANUAL
ARCHIVISTICO

11.- ACTUALIZACION NORMATIVA DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO
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ACCIONES REALIZADAS

1. Actualizacion del Diagndstico Archivistico

Secretaria de Corporacién Auxiliar

Seguridad PlGblica de Policia de Proteccién
Ciudadana

La actualizacién del Diagndstico Archivistico R —

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

se realizdo en el mes de diciembre de 2021y

Introduccion.

De 2019 a la fecha, el tema archivistico en la Corporaciéon se ha revolucionado

re p O rta d O e n E n e ro d e 2 O 2 2’ d e S C ri b i e n d O vertiginosamente, no solamente por la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion de

la Ley General de Archivos, el 15 de Junio de 2018, sino también por las acciones

realizadas por el Archivo General de la Nacion y por el Archivo General del Estado de

. . Puebla a nivel Estatal, entre las que se encuentran el Registro Nacional de Archivos y a

I a S CO n d I C I O n e S e n I a S u e S e e n C u e nt ra e I nivel estatal las jornadas de capacitacion obligatorias y las circulares de solicitudes de
informacién del estado que guarda el Area Coordinadora de Archivos y el Sistema

Institucional de Archivos, en las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica

A - Estatal y municipal. En este mismo periodo en la Corporaciéon se han sufrido diversos
S t I t I A h t cambios de administracién que han puesto mayor atencién y cuidado al tema archivistico
I S e I I | a n eg ra e rC IVO a e S e CO r e como la depuracion y actualizacion normativa del Archivo de Concentracion, la
actualizacion de los instrumentos archivisticos, la intensa capacitacion del personal de las

Areas Productoras de la Informacién y el establecimiento y funcionamiento del Grupo

considerando que aun faltan por atender A ¥

Situacion actual del Sistema Institucional de Archivos.

Area Coordinadora de Archivos

varios temas relacionados con el archivo, N, O e i e v Sl

Archivos al Lic. Edgar Alejandro Huesca de Lara, Titular de la Unidad de Analisis y
Transparencia, quien ya fungia como responsable de archivos en administraciones

7
pero que estan sentadas las bases para la R et e s i o e s
Con memorandum CAPPC/DG/UAT/13C.0.3/118/2021, de fecha 3 de agosto de 2021, se

H 4 1 - solicité al Encargado de Despacho de la Direccion Administrativa la creacion de las plazas
CO n O rl I la CIO n e S I S EI I Ia’ Cu I I l I n a O es a del Area Coordinadora de Archivos, asi mismo con memorandum no.
CAPPC/DG/UAT/13C.0.3/143/2021 de fecha 20 de septiembre de 2021, se insiste en la
. . necesidad de crear las Plazas del Area Coordinadora de Archivos, para cumplir los
o requisitos de la Ley General de Archivos y las solicitudes del Archivo General del Estado
a Ct IVI d a d e n u n 100 /o. de Puebla. Con memorandum no. CAPPC/DG/DA/13C.0.3/333/2021 de fecha 4 de
Octubre de 2021, la Direccién Administrativa contesta que nuestra solicitud “No fue
considerada en el anteproyecto de Ley de Ingresos y Egresos 2022, en virtud de la
temporalidad contenida en el articulo 28 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico
del Estado de Puebla, sin embargo en su oportunidad se reali. las i -




Secretaria de Corporacién Auxiliar
Seguridad Publica| de Policia de Proteccién

ACCIONES REALIZADAS e et Ciudadan

2. Elaboracion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2022

El Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 se elaboro y publico en

: . , : PROGRAMA ANUAL
el icono dg Catalogo y Guias de .A:rchlvo of nesAfpdu it
correspondiente al Art. 77 Fraccion XLV 2022

del Portal Nacional de Transparencia,
Entidad Federativa Puebla, Seccidon
Corporacion Auxiliar de Policia de
Proteccion Ciudadana; en el mes de

(".h sy
‘/‘{/ Gobierno de Puebla =

( ) Secretariade
ﬁ/é}’ Hacer historia. Hacer futuro. E Segurldad Publica

Diciembre de 2021, pero reportado este e e e
informe en el mes de Enero quedando en
un 100% de avance.
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Para el ano de 2022 la Capacitacion en materia archivistica se constituyo en 4
tipos:

1) Capacitacion de Integracion de Expedientes.

2) Capacitacion Virtual Archivistica.

3) Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo.

4) Asesorias del Archivo General del Estado de Puebla.

Capacitacion de Integracion de Expedientes: Surge de la necesidad de las
areas para integrar y alimentar sus expedientes de forma correcta, en este
rubro se atendieron 5 personas en el Primer semestre 2022, de las oficinas de
la Directora Administrativa y del Subdirector Operativo Metropolitano.
Ambas resultan estratégicas ya que son de las principales autoridades de Ia
corporacion en la estructura organica.
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e Capacitacion Virtual Archivistica: En el mes de marzo de 2022 se empezaron a recibir correos masivos
puebla, a nuestros correos electrénicos institucionales resultado del Convenio entre la Secretaria de
Administracion y el Archivo General del Estado de Puebla en los que se publican fechas para los cursos
de capacitacion obligatoria archivistica virtual, el 19 de Abril de 2022, el Archivo General del Estado de
Puebla, ratifico su instruccidon enviando un comunicado a todos los usuarios de correos institucionales
del Gobierno del Estado de Puebla para que los sujetos obligados del Gobierno Estatal, dieran la
instruccion a su personal para que tomaran la capacitacion virtual archivistica de manera obligatoria,
consistente en 11 cursos que se encuentran en la pagina de Internet del Archivo General del Estado de
Puebla.

* En ese sentido en la Corporacion Auxiliar de Policia de Proteccion Ciudadana, el Director General dio |la
Instruccion al titular de la Unidad de Analisis y Transparencia (Coordinador de Archivos) de emitir la
Circular SSP/CAPPC/DG/UAT/13C.0.10/007/2022, de fecha 13 de Abril de 2022, para cumplir la
instruccion, obteniendo como resultado 1,391 constancias de capacitacion virtual, es decir la
comprobacion en promedio de 126 participantes que tomaron los 11 mdodulos y aprobaron, de los
cuales 7 pertenecen al Area Coordinadora de Archivo y otros 43 participantes que tomaron los cursos
pero no obtuvieron su constancia.
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Capacitacion Virtual Archivistica:

Modulo 1.- Obligaciones y Sanciones de la Ley General de Archivos.

. Modulo 2.- Obligaciones que los Ayuntamientos, Dependencias y Entidades deben cumplir, derivado
de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos.

. Modulo 3.- La gestion documental y administracién de archivos, como base para la adecuada gestion
publica.

Modulo 4.- La importancia del Sistema Institucional de Archivos.

Modulo 5.- La importancia de los fondos documentales en la difusion cultural.

. Modulo 6.- Componentes del Sistema Institucional de Archivos.
. Modulo 7.- Valoracion Documental.

. Modulo 8.- Disposicion documental.

. Modulo 9.- Buenas practicas archivisticas; y

. Modulo 10.- Procedimiento de Entrega-Recepcion.
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Capacitacion Virtual Archivistica
AT— Archivo General del i Archivo General del A Archivo General del
de Gobernacién Estado de Puebla Gobern Estado de Puebla G cbehacion Estado de Puebla

Gobiernods Puebls

iYa estan disponibles

iYa estan disponibles iYa estan disponibles hlbles
nuestras capacitaciones! nuestras capacitaciones! nuestras capacitaciones!
http:/larchivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion http:llarchivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion http:/larchivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion
D?l 27 d.ejjunio al 01de julio 2022 Del11 al 15 de]u"o 2022 Del 18 al 22 de ju'io 2022
D'SPO?'C'(m Bacumental Procedimiento de entrega recepcion Archivo electrénico y preservacion digital

+tna-/fwww tu om/embed/ORo56W5S54NDc%rel= I L ' INC R T7EAVRD n
https://www.youtube.com/embed/ORo56W54NDc?rel=0 https://www.youtube.com/embed/GEibZFoY8)I?rel=0 https://www.youtube.com/embed/ vrHqs0zUZA%el=0
Del 04 al 08 de julio 2022 Del 18 al 22 de julio 2022

1
Buenas practicas archivisticas Ak : Sni i6n digital Del 15 al 19 de agosto el Archivo General del Estado informara
https://www.youtube.com/embed/m5YDQo-aRPY?rel=0 ‘ rrrc AEQGHIONIE0Y presterj\fac:[ n ; 'lgjl;,af. i _ el registro de cumplimiento por cada sujeto obligado
NCLps://www.youtube.com/embed/ vrrgsuzUZArel=U
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e Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo: Con fecha 27 de Septiembre de
2022, la Unidad de Analisis y Transparencia (Coordinacion de Archivos) emitio la
Circular SSP/CAPPC/DG/UAT/13C.0.10/0014/2022, en donde se programaron 10
grupos con la asistencia de 134 participantes referentes a |la capacitacion presencial
denominada Taller de Conceptos Basicos Archivisticos, que se realizo del 10 al 13 de
Octubre de 2022 en la Sala de Juntas de la Corporacion, el 14 de Octubre en el Aula
de Capacitacion de la Clinica — Hospital y el 20 de Octubre un grupo especial de
aquellos que estaban imposibilitados de asistir en las fechas programadas.

 La capacitacion consistio en un repaso de los conceptos basicos Archivisticos,
poniendo especial énfasis en el aspecto juridico del tema y en las Sesiones de
Preguntas y Respuestas de todas las unidades administrativas referentes a sus
actividades cotidianas y a las dudas que surgieron de la capacitacion virtual y del
Taller. La imparticion de la capacitacion estuvo a cargo del Maestro en Derecho Hugo
Cortes Santiago, miembro de la Coordinacidon de Archivos de |la Corporacion.
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Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

10/0ct/2022 Subdireccion de Factor Humano y Departamento de Personal
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Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

11/0ct/2022 Departamentos de Contabilidad y Facturacion
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3. Capacitacion Archivistica
Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

11/0ct/2022 Direccion Operativa y Subdirecciones Operativas Metropolitana y
Foranea
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3. Capacitacion Archivistica
Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

12/0ct/2022 Subdireccion de Atencidon a Usuarios e Imagen Institucional y Departamento de
Recursos Materiales.
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3. Capacitacion Archivistica
Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

12/0ct/2022 Subdireccion de Comercializacion y Departamento de Recursos Materiales.
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Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

13/0ct/2022 Direccidon General, Unidad de Transparencia, Archivo de Concentracion y CUIP.
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Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

13/0ct/2022 Direccion Administrativa, Departamento de Planeacion y Desarrollo Institucional,
Departamento Juridico y Sistemas Informaticos.



Secretaria de Corporacion Auxiliar
Seguridad Pliblica| de Policiade Proteccion
Gobierno de Puebla Ciudadana

3. Capacitacion Archivistica
Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

14/0ct/2022 Subdireccion Médica (Hospital de la Corporacion: Depto. Médico, Depto. de
Admon. de Serv. Médicos y Archivo de Expedientes Clinicos).
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3. Capacitacion Archivistica
Capacitacion de Conceptos Basicos de Archivo

20/0ct/2022 GRUPO ESPECIAL DE PENDIENTES
Direccion Operativa, Departamento de Personal y Departamento de Nominas
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* Asesorias del Archivo General del Estado de Puebla: Referente a la capacitacion
impulsada por el Archivo General del Estado de Puebla, se capacitaron 7 personas

de la Unidad de Analisis y Transparencia (Coordinacidon de Archivos), en 3 fechas
durante 2022:

** La 12 el dia 12 de Febrero,
* La 22 el dia 17 de mayo, y
¢ La 32 el dia 23 de agosto de 2022.

Con la finalidad de conocer y repasar el Procedimiento de Baja Documental, las
Auditorias Internas de Archivo y Situacion de los Archivos en tramite y
Concentracion en caso de extincion o fusion de areas.

En materia de Capacitacion Archivistica se tiene un avance del 100% para 2022.
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Fecha Capacitacion o Asesoria del Archivo General del Estado

01-feb-22 |Baja Documental.

17-may-22 |Auditoria Interna de Archivo y Revisiones OIC.

23-ago-22 |Situacion de Archivos en caso de extincién o fusién de Areas.

< Tweet = Tweet

& Archivo General del Estado de Puebla
Pagepuebla

Archi G | del Estado de Puebl

‘ Archivo General del Estado de Puebla ‘ miaeaid el

17 do inave de. 2099 Perssnal #23 de agosto de 2022. Personal de la Corporacion
5. 01 de enero de 2022. Personal / . Aunili 2 o L
23 & uxiliar de Policia de Proteccion Ciudadana acude a
de la Corporacién Auxiliar de Policia de la Corporacion Auxiliar de

do Protecaion Clldadans, aetds Policia de Proteccién Ciudadana, asesorarse para la conformacion de series

a capacitacion para el correcto acude a asesoria para conocer las documentales, asi como conocer el funcionamiento del
Proceso de Baja Documental, que responsabllldades de los orgar?os Grupo Interdisciplinario.
beneficiara a la Institucion al generar internos de control y sus homdlogos,

espacios disponibles y evitar asi la mlsmcl)_s 9“9 V'illalra[' el ce;strlctci a
explosion documental. cumplimiento de la Ley General de

N

Archivos. St
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ACCI O N ES R EALI ZA DAS Secretaria de Corporacion Auxiliar

4. Automatizacion del Control de Entradas y Salidas de Documentos.

En 2022, se llevé a cabo 1 Reunion de Trabajo entre el |
Personal del Area Coordinadora de Archivo (ACA) vy el
Centro Integrado de Tecnologia y Comunicaciones
(CITEC) dejando evidencia con la formulacién de una
minuta de trabajo, lo anterior para analizar las |-
caracteristicas que debera poseer el Sistema de
Administracion de Archivos y Gestion Documental
(SADARGED) de la Corporacién, con los siguientes
avances:

1) Criterios de busqueda generales y recursos
tecnologicos necesarios. 26 de Agosto de 2021

2) Analisis de Metadatos, Sistematizacion y Solicitud
de Equipo para alojar el sistema vy los respaldos de
la digitalizacion. 30 de Agosto de 2021
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3) Diagrama de la Estructura del Sistema y nomenclatura
de documentos. 06 de Septiembre de 2021

4) Fase Inicial del Desarrollo del Sistema. Nomenclaturas,
13 de Septiembre

5) Primera Fase del Desarrollo del Sistema

Primeras pruebas de captura 21 de Septiembre de 2021
5) Primera Fase del Desarrollo del Sistema

Segunda prueba de captura 26 de enero de 2022.

La actividad anterior tiene un avance general del 20%,
guedando pendientes la Adquisicion de los Servidores de
Alojamiento del Sistema y Respaldo de documentos, asi
como las fases de desarrollo del Sistema hasta su
conclusion.



£3 Secretaria de Corporacién Auxiliar
v Seguridad Plblica| dePoliciade Proteccion

Gobierno de Puebla Ciudadana

Durante 2022, se concluyeron los trabajos para la Elaboracion de los
Lineamientos Internos Archivisticos quedando pendiente su autorizacion
por la H. Junta de Gobierno y su publicacion en el Peridédico Oficial del
Estado, con un avance del 95%.
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ACCIONES REALIZADAS

6. Equipamiento del Archivo de Concentracion e Historico

En el ejercicio 2022 quedo
programado el presupuesto para
atender las necesidades del Archivo
de Concentracion, y se han
elaborado 2 dos solicitudes de
equipamiento del Archivo en
mencion de fechas 28 de Febrero y
6 de Mayo, del que solo entregaron
15 anaqueles de 216; que por
razones de falta de recursos
economicos no fueron cubiertos en
su totalidad este ano.
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6. Equipamiento del Archivo de Concentracion e Historico

Es importante destacar que en la
Administracion de Riesgos del
Comité de Control Interno vy
Desempeno Institucional (COCODI)
esta actividad esta considerada
como el Riesgo 2021 2 del Proceso
de Administracion de Archivos de |a
Corporacion, por lo que esta
actividad se encuentra con un
avance del 35% para 2022.
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En el ejercicio 2021, se realizaron 2 Sesiones
Ordinarias del Grupo Interdisciplinario, la primera
se llevo a cabo el dia 8 de Noviembre de 2021 y
la segunda el 14 de Enero de 2022; es importante
destacar que en |la Primera Sesion se autorizo la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catalogo de Disposicion
Documental, el Inventario General y la Guia
Documental General, asi como la presentacion
del Suplente del Sujeto Obligado.
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L VERSION
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7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

[#] Estis presontando tu pantalla a los demis

M TMOVIE MAKER ™"

En la Segunda Sesion Ordinaria 2021, se
presentd y autorizdo el Informe Anual
Archivistico 2021, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022, el Calendario
de Sesiones 2022 y el Registro Nacional de
Archivos. Cumpliendo con estos 2 eventos,
las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos para el
presente ejercicio. Por lo que se tuvo un
avance del 100%.
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En el 2021, no se realizaron auditorias internas en virtud de las
medidas de seguridad establecidas por el Gobierno del Estado de
Puebla para el Coronavirus Covid-19, como esta establecido en los
acuerdos que para el caso se publicaron en el Periddico Oficial del
Estado para el ano 2021.
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‘ Corporacion Auxiliar

9. Actualizacion de los Instrumentos Archivisticos.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021-2022

Secretaria de Corporacién Auxiliar
Seguridad Puablica . N
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[ SECCION | SUBSECCION | SERIES | SUBSERIES
0.12

FUNCIONES COMUNES

iones técnico juridi icas

1 de peritos

¥
Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

[Por el momento no se ha generado

[Esta serie documental estd integrada en las series

1
13
14
15
16 Inconformidades y peticiones [No Apiica
7 Delitos y faltas esta serie esta integrada en a sene 35.0.4
be 1 Derechos humanos
Y PRESUPUEST,
1 o saleste 48 E;IE geﬂe Documental esta integrada en la Serie
2 Planes, programs y pro on ma e prog 0 E;v.; gem Documental esta integrada en la Serie
03 N de programacion f;la; geﬂe Documental esta integrada en la Serie
4 Programa anual de inversiones [No Aplica
5 Registro programatico de proyectos [Por el momento na se ha generado
Registro programatico de proyectos ? [FPor &l momento no se ha

generada
|Esta Serie D esta integrada en la Sene

Programas operativos anuales

15.0.2 Actuaimente denominado, Programa
Presupuestario

en maleria de

[Esta Serie Documental esta integrada en la Serie

Programas y proyectos en materia de organizacién

3C.0.11
[Esta Sene Documental esia iniegrada en 1a Sene
1

Dictamen técnico de estructuras

3C.0.
[Por el momento no se ha generado

y dictamen de manuales de

Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos. de procesos edimientos

S EHEE S EHEE

JAcciones de modemizacion adminisirativa

[Esta Serie Documental esta integrada en la Serie

|Certificacion de calidad de procesos y servicios adm

3C.0.11
[Femmmmms:hageneraoe

La Ley General de Archivos establece en su Articulo 13
que los sujetos obligados deberan contar con
Instrumentos Control Archivisticos manteniéndolos
actualizados y disponibles de tal forma que permitan
identificar, clasificar, conservar y determinar el destino
final de la documentacion.

En 2021, se llevaron a cabo 8 mesas de trabajo para la
elaboracion y revision de las 120 Fichas Técnicas de
Valoracion Documental, que corresponden a las series
y subseries documentales que ocupa la Corporacion, lo
qgue permitid sentar las bases para la actualizacion y
modificacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.



ACCIONES REALIZADAS Seoroatade, | Somntr
Gobierno de Puebla Ciudadana
9. Actualizacion de los Instrumentos Archivisticos.
Previa solicitud, las Unidades

Administrativas entregaron un total de 15

| CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2021-2022 . . ;. ,
Inventarios de Archivo en tramite, asi

=== e T | e | e | e [ [ o1 COMO 15 Guias documentales y al mismo
= —— : tiempo se levantd el Inventario del Archivo
™ ——— de Concentracién, documentos que

= ‘ permitieron generar el Inventario General

——— vy la Guia General Documental. Por los que

— === —— Jos 4 instrumentos archivisticos fueron

: - ] v e ‘ elaborados vy actualizados al 100%,
= e durante 2021 y presentados en la Primera

s = o Sesion Ordinaria del Grupo

Interdisciplinario de Archivo, que se realizo
el 8 de noviembre de 2021.
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ACCIONES REALIZADAS

10. Elaboracion del Informe Anual Archivistico.

La Ley General de Archivos establece en su Articulo 26 que los sujetos obligados deberan elaborar un informe
Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo
dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucidon de dicho programa.

Por lo que con fecha 15 de diciembre de 2022, se elabordé al 100% el Informe en comento con la suficiente
anticipacion para la presentacion al Grupo Interdisciplinario de Archivo y su publicacion en tiempo en forma,
manifestando que se cumplieron las actividades marcadas en el calendario en un 73%.

INFORME ANUAL DE ARCHIVO
2022

P AV - ‘ C i6n Auxili
7847 . e Secretaria de OTHOACII L A
9% Gobierno de Puebla @ Seguridad Piblica de Policia de Proteccién

(J .
5% Hacer historia. Hacer futuro. oo Ciudadana
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11. Actualizacion Normativa del Archivo de Ehreiatd | e

Concentracion

El Archivo de Concentracidon antes de las Transferencias Primarias 2022 contaba con 670 cajas correspondiente a las
25 Unidades Administrativas y 73 de las delegaciones siendo un total de 743 que corresponden al periodo de 1998 a
2020, con un avance del 66% de actualizaciéon en referencia a la normatividad actual.

ARCHIVO DE CONCENTRACION POSESION DE CAJAS DE ARCHIVO DE CONCENTRACION 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA CAJAS -
FACTURACION Y COBRANZA 115 180
DEPARTAMENTO DE PERSONAL 25
DEPARTAMENTO DE NOMINAS 58
DEPARTAMENTO JURIDICO 36

DIRECCION OPERATIVA 28

cuip 10
DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 11
SUBDIRECCION OPERATIVA AREA FORANEA 18
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 171
DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y VENTAS 36

DIRECCION ADMINISTRATIVA 15
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 66

CLINICA 12

DIRECCION GENERAL 21
SUBDIRECCION OPERATIVA AREA METROPOLITANA 46
TRANSPARENCIA 2
DELEGACIONES 73

TOTAL 743
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Transferencias Primarias 2022

. . . . Numero de [Numero de| Numero de Fecha de la .
Unidad Administrativa . ] : ., |Fecha de Transferencia
Transferencia cajas Expedientes | Documentacion
B p e ento defPbntabilidad 1 17 53 2015 14 de Marzo de 2022
Departamento de Planeaciony
. . 2 3 40 2014-2019 07 de Enero de 2022
Desarrollo Institucional
Subdireccién Operativa Area .
3 3 77 2019 28 de Junio de 2022
Foranea
Departamento de Contabilidad 4 22 36 2016 28 de Junio de 2022
Departamento de Ndminas 5 44 395 2018-2019 28 de Junio de 2022
Departamento de Contabilidad 6 16 36 2014 12 de Julio de 2022
Direccion Operativa 7 2 30 2020 12 de Julio de 2022
D Pl i6
jjF omento de Planeaciony 8 3 48 2019 12 de Julio de 2022
Desarrollo Institucional
Direccion Operativa 9 2 54 2017-2018 15 de Julio de 2022
- — A —
<ygdireccion de Atencion a 10 3 293 2020 25 de Julio de 2022
Usuarios
Subdireccidn de Factor Humano 11 18 1642 2005-2013 1 de Septiembre de 2022
Subdireccidn de Factor Humano 12 11 1001 2014 21 de septiembre de 2022

En 2022, se autorizaron y recibieron en el Archivo de Concentracion 12 Transferencias Primarias, para la
movilizacidon de un total de 144 cajas con 3,705 expedientes de 7 unidades administrativas diferentes, que cumplen
los requisitos normativos, es decir un incremento del Archivo de Concentraciéon de 16.6%
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ARCHIVO DE CONCENTRACION En el afio 2022, se reorganizd el archivo de concentracion del Departamento de Contabilidad,

pasando de 171 a 226; el Departamento de Planeacién y Desarrollo Institucional, pasando de 11 a 17

UNIDAD ADMINISTRATIVA CAJAS
DEPTO. FACTURACION Y COB. 115
DEPARTAMENTO DE PERSONAL 35
DEPARTAMENTO DE NOMINAS 102
DEPARTAMENTO JURIDICO 36
DIRECCION OPERATIVA 32
CUIP 10
DEPTO. DE PLANEACION Y DES. INST. 17
SUBDIR. OP. AREA FORANEA 21
DEPTO. DE CONTABILIDAD 226
SUBDIRECCION DE COMERCIALIZACION 36
SUBDIR. ATENCION USUARIOS 3
DIRECCION ADMINISTRATIVA 15
DEPTO. DE REC. MATERIALES 66
CLINICA 12
DIRECCION GENERAL 21
SUBDIR. OP. AREA METROPOLITANA 46
TRANSPARENCIA 2
DELEGACIONES 105

TOTAL 900

cajas; la Subdireccidon Operativa Area Fordnea, pasando de 18 a 21 cajas; el Departamento de
Néminas, pasando de 58 a 102 cajas; la Direccion Operativa, pasando de 28 a 32 cajas, la
Subdireccion de Atencidon a Usuarios, pasando de 0 a 3 cajas; el Departamento de personal, pasando
de 6 a 35 cajas, todos los cambios anteriores realizados a través de las 12 transferencias 2022.
Ademas en las Delegaciones que por cuestiones de geografia, manejan su archivo de concentracion
pasaron de 73 a 105 cajas, con incremento de 32. La reorganizacion y las transferencias arrojo un
incremento de 175 cajas, para ostentar un numero total de 900 cajas del Archivo de Concentracion,
gue corresponden al periodo de 1998 a 2020, con un avance del 75% de actualizacidon en referencia

a la normatividad actual.
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Secretaria de Corporacién Auxiliar

ACCIONES REALIZADAS I S s

11. Actualizacion Normativa del Archivo de Concentracion

Operativo Foraneo

Operativo Foraneo

g DELEGACION NO. DE CAJAS  EXPEDIENTES
s ATLIXCO 5 157
O HUAUCHINANGO 10 105
Mapj;";:ado . IZUCAR 11 159
B ORIENTAL 4 2
SAN MARTIN TEXMELUCAN 5 350
TEHUACAN 31 289
TEPEACA 13 20
TEZIUTLAN 11 97
ZACATLAN 15 127
TOTAL 105 1306
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12. Registro Nacional de Archivos

Con Oficio Circular no. SG/SJ/DAGE//001/2021 de Fecha 15 de julio de 2021, El Archivo General del Estado nos notificd
qgue los Sujetos Obligados en materia de archivo del Estado de Puebla, tenemos la obligacidon de Inscribirnos en el Registro
Nacional de Archivos durante el periodo comprendido del 15 de julio al 31 de diciembre de 2021; con fecha 13 de octubre
de 2021 recibimos usuario y contrasefa para acceder a la plataforma digital de registro.

Se requisito la informacion solicitada por la plataforma y con fecha 26 de octubre de 2021, se emitieron 30 constancias de
inscripcion al Registro Nacional de Archivos a igual nimero de Archivos en Tramite y 1 Constancia de inscripcion al Archivo
de Concentracion cuya vigencia es de 1 afio. Cumpliendo con esta obligacién en un 100%

lL Registrq Nacional

-tll'

---"

mmmma-uy&-—sam ammwumhmﬁmmﬁ
Archivos, dentro de 105 seis meses siguientes a ia entrada en vigor de ia presente Ley

GOBIERNO DE

 MEXICO | B
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%
METAS 2021 CUMPLIMIENTO
Meta 1: Elaboracion de la Actualizacion de 1 Diagndstico Archivistico 100
Meta 2: Elaboracion de 1 Programa Institucional de Desarrollo Archivistico. 100
Meta 3: Realizacion de 4 Jornadas de Capacitacion Archivistica. 100
Meta 4: Desarrollo de 1 Sistema de Control de Entradas de Documentacion. 20
Meta 5: Elaboracion de 1 documento de Reglas de Operacidn Internas Archivisticas. 90
Meta 6: Equipamiento de 1 Archivo de Concentracion y 1 Archivo Historico. 30
Meta 7: Realizacidon de 4 Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivo. 100
Meta 8: Elaboracion de 3 Auditorias Internas Archivisticas. 0
Meta 9: Actualizacién de 4 Instrumentos Archivisticos. 100
Meta 10: Elaboracion de 1 Informe Anual Archivistico. 100
Meta 11: Actualizacion al 100% del Archivo de Concentracion. 66

CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA 73
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1. Porcentaje de cumplimiento de capacitacion

Numero de Jornadas de capacitacion realizadas X 100 7 jOI"

Total de Jornadas de capacitacion programadas — = 175%
4 jor

2. Porcentaje de cumplimiento de Auditorias Archivisticas

Namero de Auditorias realizadas ¥ 100 0 aud = 0%
Total de Auditorias Programadas 3 d Ud

3. Porcentaje de Avance del Equipamiento del Archivo

Omob
X100 535 mob_

Mobiliario y Equipo recibido
Total de Mobiliario y Equipo Presupuestado
para el archivo




	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36
	Diapositiva 37
	Diapositiva 38
	Diapositiva 39
	Diapositiva 40

