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OBJETIVOS /)

* El Objetivo General de la Coordinacion de Archivos o Area
Coordinadora de Archivo es orientar, asesorar y dar seguimiento a
los procesos de organizacion documental para asegurar |Ia
conservacion, veracidad e integridad de la documentacion.

* Asi mismo el objetivo de éste documento es presentar a detalle los
avances realizados en el ano 2024, en base a las actividades
sefaladas dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 (PADA).
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES
(COORDINACION DE ARCHIVOS 2024)

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

N DAD o B o ARZO AB AYO o o) AGOSTO B o B o) B D

1.- ACTUALIZACION DEL DIAGNOSTICO
ARCHIVISTICO

2.-ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO

3.- CAPACITACION Y ASESORIA ARCHIVISTICA

4.- ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA GENERACION,
ADMINISTRACION, USO, CONTROL Y
PRESERVACION DE ARCHIVOS

5.- SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y
GESTION DOCUMENTAL.

6.- EQUIPAMIENTO DEL ARCHIVO DE -
CONCENTRACION E HISTORICO

7.-SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVO

8.- AUDITORIAS INTERNAS

9.- ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

10.- ACTUALIZACION DEL REGISTRO NACIONAL
ARCHIVISTICO

11.- ELABORACION DEL INFORME ANUAL
ARCHIVISTICO

12.- ACTUALIZACION NORMATIVA DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

13.- REALIZAR LA DIGITALIZACION DE 365,605
DOCUMENTOS DE LOS ANOS 2019 A 2021

14.- REALIZAR PROCEDIMIENTOS DE BAJA
DOCUMENTAL

GESTIONAR LA FUMIGACION DEL ARCHIVO DE l I

ch ACION
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ACCIONES REALIZADAS
1. Actualizacion del Diagndstico Archivistico

[/ /]

La actualizacion del Diagndstico Archivistico se
realizd en el mes de enero de 2024, describiendo las
condiciones en las que se encuentra el Sistema
Integral de Archivo a ese corte considerando que
aun faltan por atender varios temas relacionados
con el archivo, pero que estdan sentadas las bases
para la conformacion del sistema, culminado esta
actividad en un 100%.

\

AN

DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO 2024

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
UNIDAD DE AALISIS ¥ TRAMSPARENCIA
COORBIMACION DE ARCHIVOS.
Introduccion.

En el lapso de los dlimes 5 afios de (2018 & 2023), Is archivistics de la corporacin ha
crecido, se ha desarollado y se ha forslecido; después de un largo periodo de
estancamients donde solo se cubrian los requisitos bésicos ua solivitsba el Archivo
Genersl del Estade, sin stender a fondo Ia problematics existente. que con el tiempo solo
se apravaba.

El principal objetivo del dltimo lustro, ha sido acercar la documentacién de archivo a s
nommstividsd vigente: s decir cumplir con ls Ley General de Archivo de tadas las formas
posibles pars la corporacion, lo que implica un enorme esfuerzo con muchos obstdculos,
empezando con Is sits rmcm‘n de servidores piiblicos, especisiments de primer nivel,
Diez directores genersles en 5 afios. Sin embargo, con insistencie constante, se ha ido
svanzando lentsmante, pem con pasa sequro. S hs sctuslizads ( dapumclun expurgs &
identificacién) spraximsdsmenta el 80% del Archivo de Cancentracian, s hs conseguide
conservar en ensqueles adecuados el 50% de documentos. se he equipado un 35% y se
ha duplicado el personal que paso de 2 2 4 personas

Ls intensa capscitacién de perscnal, lss revisiones de los instrumantos de consulta y
control s ¥ de las fiches técnicas de valoracion
documental, hs permitido un desamollc paulstino y uns mejors constsnte de los Archivos.
e Trimite, o aforzaci can o funcionamienta di Grupo Interdisciplinario de Archive,
ante el cusl tenemos 31 enlsces y 6 miembros. Aln falta o por hecer, sobre toda en
el drea tecnolégics y en el equipsmients, donde | in presupuestsl juega un
importente papel, pers contamos can un sistems Ins de archivos funcionsl, que
nos ha permito cumplir los principsles requisitos de la normatividsd.

Situacion actual del Sistema Insfitucional de Archivos.

Area Coordinadora de Archivos.

Con memaréndum SSPICAPPC/DG/4C.0.310034/2021 de fechs 17 de mayo de 2021, &l
Miro. Mauricio Sasd Viveros, Ditector Genarsl nombra Gocrdinador de Archivos sl Lic.
Edgar Alejandro Huesca de Lars. Trtulsr de |a Unidad de Anlisis y Transpsrencis. quien
va fungla coma responsable de archivos desde el 22 de octubre de 2018, cusndo toma
posesién de ls Unidsd de Andlisis y T  que entre otrss

fiene Is de coardinar los archivos instifucionsies
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ACCIONES REALIZADAS

/i /

2. Elaboracion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2024

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 se elaborod y publico en el icono de Catalogo
y Guias de Archivo correspondiente al Art. 77
Fraccion XLV  del Portal Nacional de
Transparencia, Entidad Federativa Puebla,
Seccion Corporacion Auxiliar de Policia de
Proteccion Ciudadana; en el mes de Enero de
2024 quedando en un 100% de avance.

\ AN

PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

2024 (PADA) UNIDAD DE ANALISIS Y TRANSPARENCIA
(COORDINACION DE ARCHIVOS)
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Y " Secretaria de b -
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ACCIONES REALIZADAS 7777/ 7
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

Para el afio de 2024 la Capacitacion en materia archivistica se constituyé en 3 tipos:

1) Capacitacion Normativa Archivistica.
2) Capacitacion Virtual Archivistica.
3) Asesorias del Archivo General del Estado de Puebla.

* 1. Capacitacion Normativa Archivistica: Con Circular SSP/CAPPC/DG/UAT/13C.0.10/006/2024 de
fecha 27 de marzo de 2024, se convocé a los enlaces del Archivo de Tramite y a un suplente
obligatorio de cada uno de ellos, para recibir los dias 3, 4 y 5 de abril de 2024, la capacitacion
denominada Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Archivo y Nueva Ley Estatal de
Archivos, impartida por El Lic. Edgar Alejandro Huesca de Lara, Titular de la Unidad de Analisis y
Transparencia, que tiene bajo su responsabilidad, la coordinacion de archivos. En esta Jornada
participaron 41 personas de las diferentes unidades administrativas.

\ AN
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ACCIONES REALIZADAS
3. Capacitacion en Materia Archivistica. 17/ i /

* Jornada de Capacitacion Normativa de Archivo
3 de abril de 2024

Direccion General, Depto. de Planeaciéon y Desarrollo Institucional, Unidad de Analisis y Transparencia, Subdireccién de Factor Humano, Depto.
Nominas, Depto. de Personal, Subdireccion Contable y Financiera, Depto. De Recursos Financieros y Departamento de Contabilidad.
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Secretuna de Seguridad Piblica

ACCIONES REALIZADAS
3. Capacitacion en Materia Archivistica. [/ /] /

* Jornada de Capacitacion Normativa de Archivo
3 de abril de 2024

Direccion General, Depto. de Planeacion y Desarrollo Institucional, Unidad de Analisis y Transparencia, Subdireccion de Factor Humano, Depto.
Nominas, Depto. de Personal, Subdireccidon Contable y Financiera, Depto. De Recursos Financieros y Departamento de Contabilidad.
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ACCIONES REALIZADAS
3. Capacitacion en Materia Archivistica. /i /

* Jornada de Capacitacion Normativa de Archivo
4 de abril de 2024

Depto. De Facturacion y Cobranza, Depto. De Rec. Materiales, Subdireccion de Comercializacion, Subdireccion de Atencidn a Usuarios e Imagen
Institucional, Subdireccién Médica, Depto. Juridico, Direccién Operativa y Subdireccién Operativa Area Metropolitana.
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ACCIONES REALIZADAS /i /
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacion Normativa de Archivo
4 de abril de 2024

Depto. De Facturacion y Cobranza, Depto. de Rec. Materiales, Subdireccion de Comercializacién, Subdireccion de Atencién a Usuarios e
Imagen Institucional, Subdirecciéon Médica, Depto. Juridico, Direccién Operativa y Subdireccién Operativa Area Metropolitana.
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ACCIONES REALIZADAS 177/ 7
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacion Normativa de Archivo
5 de abril de 2024 a las Delegaciones via Meet.

~

Subdireccién Operativa Area Foranea y las 9 Delegaciones del Estado de Puebla: Atlixco, Huauchinango, Izticar de Matamoros, Oriental, San Martin
Texmelucan, Tepeaca, Tehuacan, Teziutlan y Zacatlan.
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ACCIONES REALIZADAS 7777/ 7
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

2. Capacitacion Virtual: Con Circular SSP/CAPPC/DG/UAT/13C.0.10/018/2024 de fecha 19 de
agosto de 2024, se convoco a los enlaces del Archivo de Tramite y personal de nuevo ingreso,
para recibir los dias 28, 29 y 30 de agosto de 2024, |la capacitacion denominada Obligaciones y
Sanciones de la Ley General de Archivos, Obligaciones que los Ayuntamientos (en nuestro caso
Dependencias y Entidades)deben cumplir y la Gestién Documental y Gestién de Archivos como
Base para la Adecuada Gestidon Publica, los 3 anteriores cursos forman parte del Catalogo de
Capacitacion de la Pagina Web del Archivo General del Estado de Puebla de un bloque de 11
Cursos.

La intencion es que el personal que tiene bajo su responsabilidad el Archivo de  Tramite y el
personal de nuevo ingreso, conozca, utilice y se evalué en esta oferta educativa alternativa, que
ofrece el Archivo General del Estado de Puebla.

Se capacitaron 44 servidores publicos de las diferentes unidades administrativas en esta
jornada.

\
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ACCIONES REALIZADAS 177/ 7
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacion virtual de Archivo
28 de Agosto de 2024

3 18] | =

Con la participacion de 14 Servidores Publicos de diferentes Unidades Administrativas
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ACCIONES REALIZADAS 1777/ 7
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacion virtual de Archivo
28 de Agosto de 2024

\ TR e




UEBLA  Seguridad | 5 smoucousms,,

obiernodel Estado

Secretaria de Seguridad Publica IUDADANA

024-20230

ACCIONES REALIZADAS 7777/ 7
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacidn virtual de Archivo
29 de Agosto de 2024

Con la participacion de 20 Servidores Publicos de diferentes Unidades Administrativas
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ACCIONES REALIZADAS 177/ 7
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacion virtual de Archivo
29 de Agosto de 2024
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ACCIONES REALIZADAS i /
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacion Virtual de Archivo, via Meet con las 9 delegaciones foraneas.

30 de Agosto de 2024.

DELEGACIONES
ATLIXCO
HUAUCHINANGO
IZUCAR DE MATAMOROS
ORIENTAL
SAN MARTIN TEXMELUCAN
TEHUACAN
TEPEACA
TEZIUTLAN
ZACATLAN

Con la participaciéon de 10 Servidores Publicos de las 9 delegaciones pertenecientes a la Subdireccion
Operativa Area Foranea y el enlace de la Subdireccion.
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ACCIONES REALIZADAS 7777
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

Jornada de Capacitacion virtual de Archivo

X @ Obl

30 de Agosto de 2024.

v

ic?rel=0

c 25 youtube.com/embed/ONNAS9:

SIS  Dejar de compartis Ver pestafia: meet.google.com

Alejandro
Huesca de .

= Lara (T4, Mensajes de la llamada
presentando)

los mensajes solo se
a llamada cuando se

A menos que estén fijado:

muestran a los participantes de
envian. Todos los mensajes se eliminan cuando
termina Ia llamada.

Delegacién Atlixco CAPPC
rcia O

Atlixco José Pablo G

Delegacion Oriental CAPPC

Sistemas automatizados

Gricelda Olivia Ateno Acuapan

ol Registro de entrada y salida de correspondencia. |
Uso y seguimiento.

Subdireccién Operativa Fordnea CAPPC

Delegacién Iziicar de Matamoros CAPPC
IZUCAR DE MATAMOROS ELBA EMMA MEDINA

ciclo vital de los

documentos arc >
soporte de Descripcion a partir de seccion, serie y subserie. |

independientemente de
permitiendo la creacion,

CHAVEZ

Delegacion Tehuacén CAPPC

Delegacion Tehuacén

Griselda Cortez Rosas

mantenimiento preservacion de

Delegacion Zacatlan CAPPC

Marilu Garrido Mendoza
documentos electrénicos

digitales,
autenticida,

Delegacién Teziutlan CAPPC
Rubicela Becerra Hemandez, delegacion de

d, fiabilidad, integridad

Tezit

disponibilidad

Delegacion Tepeaca
a Ivon Rossini Flores, delegacion Tepeaca

Delegacion Huauchinango CAPPC

un mensaje
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3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Jornada de Capacitacion virtual de Archivo
30 de Agosto de 2024.
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ACCIONES REALIZADAS /i /
3. Capacitacion en Materia Archivistica.

3. Asesorias del Archivo General del Estado de Puebla: Referente a Ia
capacitacion impulsada por el Archivo General del Estado de Puebla, se

capacitaron 4 personas de la Unidad de Analisis y Transparencia (Coordinacion
de Archivos), en 2024 en 3 asesorias :

Fecha Capacitacion o Asesoria del Archivo General del Estado
15-mar-24|Cumplimiento a las Obligaciones en materia de Archivo

06-may-24|Revision de documentacion para baja documental
11-dic-24|Revision del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

En materia de Capacitacion Archivistica se tiene un avance del 100% para 2024.
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3. Capacitacion en Materia Archivistica.

* Asesorias del Archivo General del Estado de Puebla:
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ACCIONES REALIZADAS i /

4. Actualizacion de Procedimientos para la Generacion,
Administracion, uso, control y preservacion de Archivo.

En 2024, se revisaron y actualizaron los 10 procedimientos elaborados por la Unidad de Analisis y
Transparencia para el Area Coordinadora de Archivo, como sigue:

1)  Transferencia Primaria Archivistica.

2)  Administracién del Archivo en Tramite.

3)  Administracién del Archivo de Concentracion.

4) Baja Documental Archivistica.

5)  Transferencia Secundaria Archivistica.

6) Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

7) Elaboracion del Informe Anual Archivistico.

8)  Auditorias Internas Archivisticas.

9) Elaboracidn de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivo.
10) Elaboracién y Actualizacion de Instrumentos Archivisticos.

Por lo que en materia de Actualizacion de Procedimientos Archivisticos se tiene un avance del 100% para 2024.
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ACCIONES REALIZADAS
[/ /] /

O. Sistema de Administracién de Archivos y Gestién Documental.

A través de la Contratacion del Servicio Integral de Digitalizacion, Indexacién y Habilitacion del Archivo
de Concentracion de la Corporacion Auxiliar de Policia de Proteccién Ciudadana con numero de
contrato GESAC-085-639/2023 y teniendo como antecedente la Digitalizacién en 2023 de 921,875
documentos de archivo correspondiente a los anos 2018, 2019, 2020 y 2021; en el Primer Trimestre
2024 se realizé la capacitacién del Sistema Informatico de Administracion de Archivos y Gestion
Documental para el Archivo de Concentracién, dirigida al titular de la Coordinacién de Archivos, al
Analista de Archivos y al Analista de Archivo de Concentracion quienes manejaran dicho Sistema. Asi
mismo se realizé la adquisicion del servidor en la nube que aloja el sistema.

En el Segundo Trimestre 2024, se instalaron el servidor y el Sistema Informatico de Administracién de
Archivos y Gestién Documental para el Archivo de Concentracidn.

En el Tercer y Cuarto Trimestre 2024, se realizaron pruebas al Sistema y se corrigieron inconsistencias.

Este Sistema en un marco de modernizacion tecnoldgica, facilita la busqueda vertiginosa y la
conservacion digital del Acervo documental en el Archivo de Concentracidn.

\ AN
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[/ /] /

O. Sistema de Administracién de Archivos y Gestién Documental.

Capacitacion del Sistema

Con la participacion de:

* La Empresal & Global S.C.

* La Unidad de Andlisis y Transparencia en su caracter de Coordinacion de Archivos de la CAPPC.
* El Archivo de Concentracién de la CAPPC.

e Fl Arﬁi&rmética de la CAPPC.
\ \ 25 de 62
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ACCIONES REALIZADAS
[/ /] /

O. Sistema de Administracién de Archivos y Gestién Documental.

Capacitacion del Sistema

26 de 62




N7 7M Secretaria de Seguridad Publica
RNlF)l2024-20230

:| PUEBLA | Seguridad ) sucousms,,

UDADANA ‘ PUEBLA e'\ﬁemnde

ACCIONES REALIZADAS
[/ /] /

O. Sistema de Administracién de Archivos y Gestién Documental.

Archivo de Concentracion (Pantallas del Sistema)

Cryxo ScanView
By <élGD
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ACCIONES REALIZADAS
[/ /] /

O. Sistema de Administracién de Archivos y Gestién Documental.

En el Tercer y Cuarto Trimestre 2024, debido a las
observaciones generadas al Sistema de |

Administracion de Archivos y Gestion Documental ' 1 . Rl 0L
del Archivo de Concentracién, se siguieron | S 7= a8 Cruaca
haciendo pruebas a las digitalizaciones de afios| = @ ¢® | . = -

2

anteriores que se cargan en el Sistema, de los '
convertidores a PDF con Acrobat y Nitro, de la
habilitacion de mas afios para cargas de
documentos y de las consultas a la informacion
cargada en el Sistema.

L J
L
@ 3
e

Con fecha 9 de diciembre de 2024, se terminaron
las pruebas y se recibié el Sistema en 6ptimas
condiciones. Por lo que en materia de
Sistematizacién Archivistica se tiene un avance del

1000%0 para 2024, \
T\x 28 de 62
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ACCIONES REALIZADAS /1] // /
6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

Iniciamos comentando que a partir del 1 de enero
de 2024, el Archivo de Concentracion se traslado a
sus nuevas instalaciones, ubicadas en calle 2 abril &
no. 11, en el municipio de San Juan Cuautlancingo, '
Puebla. Se trata de una nave industrial, donde se
albergan el Almacén y el Archivo de Concentracion,
ambos ampliando sus espacios en mas de 6 veces.
Por lo que se inicio el afo con excelentes noticias,
pero mucho trabajo que realizar. Es importante
destacar que ademas se mejoraron las condiciones
fisicas de los trabajadores, con instalaciones mas
dignas y adecuadas para su desempeno laboral.
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6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

En 2024 a través del Servicio de Digitalizacion,
Indexacion y  Habilitacion del Archivo de
Concentracion, se consolido la entrega total de 40
anaqueles de 6 charolas cada uno y sus cajas de
cartdon, que permite la adecuada conservacion de
480 cajas de archivo, asi mismo con el apoyo de la
Direccion Administrativa, se consiguieron 8
anaqueles de 6 charolas, lo que permite resguardar
otras 96 cajas para llegar a un total de 48 anaqueles
con 576 cajas. Lo que representa el 50% de Ia
existencia de cajas del Archivo de Concentracion.
Corte al 31/12/2024

\ AN




- | Gobiernodel Estado Estado

UDADANA | ‘ PUEBI.A @ysérqnde

Secretuna de Seguridad Piblica
| 2 20024 - 2030

PUEBLA | Seguridad . g,

ACCIONES REALIZADAS i /
6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

Vista aérea del Archivo de
Concentracion, ubicado desde el
12 de Enero de 2024 en Calle 2 de
: e Abril no. 11 San  Juan
A ’ v Cuautlancingo, Puebla, en un area
6 veces mayor a la que se contaba
en 2023. Aqui se aprecian los 48
anaqueles conformando 5 islas,
ubicadas 4 del lado derecho y 1
del lado izquierdo. Foto
5/sep/2024.

\\.

Cabe aclarar que la malla azul es
la division entre el Archivo de
Concentracion y el Almacén de la
Corporacion. 31de62
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6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

Ademas la Direccion
Administrativa, entregd 2
equipos de computo
nuevos y 1 wusado en
buenas condiciones al
Personal con actividades
archivisticas, instalé6 3
camaras de video y servicio
de internet y telefonia en
las instalaciones del
Archivo de Concentracion.
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6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

Asi mismo la Direccion
Administrativa, a cargo de la
Mtra. lrais Toxtle Pérez,
entregd 2 sillas de analista
nuevas e instalo un comedor

en el Archivo de
Concentracion, para el uso de
aproximadamente 15
empleados.

\ AN
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6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

Comedor  para 6
personas con 6 sillas
plasticas apilables
color blanco y mesa
plastica color blanco,
en el Archivo de
Concentracion, para el
uso de 15 empleados.
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6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

La Direccion Administrativa a
través del Departamento de
Recursos Materiales, entregd
un Horno de Microondas y
un Frigobar para el personal
del Archivo de
Concentracion, con la
finalidad de mejorar sus
condiciones laborales.
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6. Equipamiento del Archivo de Concentracion

En la Administracion de Riesgos del
Comité de Control Interno y Desempeno
Institucional (COCODI) esta actividad b
esta considerada como el Riesgo 2023_3 i)
del Proceso de Administracién de * L}T 1T
Archivos de la Corporacidn, se tienen al 'l

fin de ano, 48 anaqueles que equivalen
al 50% de cajas resguardadas y 75% del
Equipamiento del Archivo de
Concentracion.
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ACCIONES REALIZADAS 17/ 7/ %

7. Sesiones del Grupo Interd

Isciplinario de Archivo

En 2024, se programaron 4 Sesiones
Ordinarias del Grupo Interdisciplinario, Ia
Cuarta Sesion Ordinaria del GIA 2023 se llevd
a cabo el dia 19 de enero de 2024; en esta
Sesidon se presentaron 4 nombramientos de
miembros del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, el acumulado de 16 transferencias
primarias del afio 2023 con 95 cajas para
4,158 expedientes, presentacion de la Guia
Documental de Archivos, asi como
presentacion y aprobacion del Informe Anual
Archivistico 2023 y Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 y el calendario
de sesiones ordinarias para 2024.
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¥ Centro Integrado de Tecnologia y Comunicaciones CAPPC (Presentando)

IA 2023 DEL GRUPO
ARCHIVO DE LA
A DI

37 de 62



Gobierno del Estado Estado

SecreturlodeSegurldadPubllca | \ ‘
2070/ 2:4 = 2/0°30

o EUEBLA | Sequridad | ¥ g | ) ML S,

ACCIONES REALIZADAS /7/7/ /
7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Cuarta Sesion Ordinaria del GIA 2023
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7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

La Primera Sesion Ordinaria del GIA 2024, se _ =
llevdo a cabo el dia 19 de abril de 2024; y fue —
presidida por la Lic. Erika Guzman Granados,
Directora General y Presidenta del Grupo;
presentando 1 nombramiento de miembros del |
Grupo Interdisciplinario de Archivos, la |
aprobacion del Listado de Documentacion de |
Comprobacion Administrativa Inmediata de la |
Corporacion Auxiliar de Policia de Proteccion g
Ciudadana, asi como la presentacion del avance
del Servicio Integral de Digitalizacion, Indexacién
y Habilitacion del Archivo de Concentracion.
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ACCIONES REALIZADAS 17/ 7/ 7
7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo 2024

\
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7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

La Segunda Sesion Ordinaria 2024, se
realizo el dia 18 de julio de 2024, fue
presidida por el C. Mauricio Velazquez
Zelaya, Coordinador Técnico de
Direccion General y Presidente
Suplente del Grupo Interdisciplinario.
Se presentaron las transferencias
primarias de archivo, 2024, corte julio
y el Avance del Servicio Integral de
Digitalizacion, Indexacion y
Habilitacion del Archivo de
Concentracion. 1 de ey
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7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Segunda Sesion Ordinaria 2024.
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ACCIONES REALIZADAS 17/ 7/ 7
7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

La Tercera Sesion Ordinaria 2024, se realizo el
dia 18 de octubre de 2024 a las 10:00 horas,
fue presidida por el C. Mauricio Velazquez
Zelaya, Coordinador Técnico de Direccion
General y Presidente Suplente del Grupo
Interdisciplinario, donde se presentd 1
nombramiento de miembros del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, un acumulado
anual de 13 transferencias primarias, Ila
adquisicion de mobiliario (Sillas secretariales y
comedor)para el Archivo de Concentracion.
Asi mismo se presentd y autorizo el Inventario

TGﬂnf_tal\ hivos del Tercer Trimestre 2024. - A
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| Tercera Sesion Ordinaria del GIA 2024
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7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

La Cuarta Sesion Ordinaria 2024, esta programada para el dia miércoles 22
de enero de 2025 a las 10:00 horas, donde se presentaran, el acumulado
anual de 17 transferencias primarias corte 31/dic/2024, presentacion vy
aprobacion del Informe Anual Archivistico 2024, presentacion y aprobacion
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, asi como el Calendario
de Sesiones del GIA 2025 y el Avance del Servicio de Digitalizacion,
Indexacion y Habilitacion del Archivo de Concentracion. Cumpliendo con
estos 4 eventos, las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos para el presente ejercicio 2024 en un 100%.
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7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

» Convocar a las Reuniones del

Grupo Interdisciplinario de Archivo

. . 7 Y Primera Sesidén Ordinaria 2020 17/08/2020

y su perVISar Ia elaboraCI()n de 2lSegunda Sesién Ordinaria 2020 17/12/2020
actas. En el periodo de 2020 a 2024, 3Primera Sesion Ordinaria 2021 26/10/2021
se realizaron 13 Sesiones Ordinarias 4Segunda Sesion Ordinaria 2021 14/01/2022
e ] . S Primera Sesién Ordinaria 2022 09/12/2022

del Grupo Interdisciplinario de Archivo [ gsegunda Sesion Ordinaria 2022 13/012023
y ninguna extraordinaria’ 7|Primera Sesion Ordinaria 2023 25/04/2023
- 8 Segunda Sesion Ordinaria 2023 20/07/2023
elaborandose 13 aClas gtercera Sesion Ordinaria 2023 19/10/2023
administrativas. Se tiene programada 10]Cuarta Sesion Ordinaria 2023 19/01/2024
a .z : . . 1JPrimera Sesion Ordinaria 2024 19/04/2024

la 42. Sesion Ordinaria 2024 el el dia 121Segunda Sesion Ordinaria 2024 18/07/2024
22 de enero de 2025, que se presenta [ 13Tercera Sesion Ordinaria 2024 18/10/2024
como la 14 sesion del Grupo 14Cuarta Sesion Ordinaria 2024 22/01/2025

Interdisciplinario.
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ACCIONES REALIZADAS 17/ 7/ o
8. Auditorias Internas Archivisticas

En 2024 se programaron 2 Auditorias Internas Archivisticas la primera en el mes de mayo y la segunda en el mes de
octubre. Sin embargo debido a las metas establecidas en el Tablero de Control, especificamente la numerada 6.2
Depurar el Archivo de Concentracion de conformidad con la normatividad aplicable, se realizaron las siguientes
acciones:

1) Se realizd la revision de la Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata de la Direccidn
Administrativa y elaboraciéon del Acta de destruccidon de 5 cajas del ano 2011-2021, destruccion realizada el dia
27 de febrero de 2024.

2) Se realizo la revision de la Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata de las 9 delegaciones y
elaboracion del Acta de destruccidon de 70 cajas del aino 2005-2020, destruccion realizada el dia 2 de abril de
2024.

3) Se realizd la revision de la Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata de 35 cajas, de las cuales

23 son de Direccién General, 9 de Direccién Administrativa y 2 de la Subdireccién Operativa Area Metropolitana y
elaboracion de las Actas de destruccidon correspondientes a los afios de 2003-2022, destruccion realizada el dia
28 de junio de 2024.

Lo anterior en presencia y con la intervencién del Organo Interno de Control en la Corporacién Auxiliar de Policia de
Proteccion Ciudadana, perteneciente a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, antes de la Funcion
Publica. Debido a las 3 revisiones anteriores se da por cumplida al 100% la meta que es de 2 auditorias.
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ACCIONES REALIZADAS 17/ // /
9. Actualizacidon de Instrumentos Archivisticos

La Ley General de Archivos establece en su
Articulo 13 que los sujetos obligados deberan
- PUEBLA | Seguridad 33y gceusus., © s e, contar con Instrumentos Control Archivisticos

” )M Secretaria de Seguridad Piblic

= . manteniéndolos actualizados y disponibles de tal

forma que permitan identificar, clasificar,
. s A T A conservar y determinar el destino final de la
= — documentacion.

1s SERVICIOS DE SEGURIDAD, VIGILANCIA Y CUSTODIA
1501 Disposiciones en materia de los

15081

En 2024, se llevaron a cabo 7 mesas de trabajo
_ para la elaboracién y revision de las 140 Fichas

‘5087 mmdﬂrm\wcxa!,!?e'namca) T P . . s
e S S i Técnicas de Valoracion Documental, que

o
15.0.10 Instalacion, baja y retiro de los ios e@éBuridad, vigiancia y custodia
PRDHOCION VENTA CONTRATM:ION E INSTALM:ION DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD

-. et s Toon corresponden a las series y subseries
documentales que ocupa la Corporacion, lo que
permitié sentar las bases para la actualizacion y
modificacidon del Cuadro General de Clasificacion

\ \\ \K& Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental, que seran utilizados en 2025. 45 4c 62
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9. Actualizacidon de Instrumentos Archivisticos

Previa solicitud, las Unidades Administrativas entregaron un total de 17 Inventarios de
Archivo en tramite trimestrales, correspondientes a los 4 trimestres 2024 y la Unidad de
Analisis y Transparencia, elabord 4 inventarios generales en el aio.

También se elaboraron 17 Guias Documentales y una Guia Documental General en 2024.

Al mismo tiempo, se levantd el Inventario del Archivo de Concentracion, documentos que
permitieron generar el Inventario General y la Guia Documental General. Por los que los 4
instrumentos archivisticos fueron elaborados y actualizados al 100%, durante 2024 y seran
presentados en |la Cuarta Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

PUSELA Sequidad g e @) sk
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10. Actualizacion del Registro Nacional de Archivos

B ot ol S o i plataforma £ s b
por la plataforma, _

al cumplir 3 afios del primer registro y | Y| “ana e Archivos

con ello realizar el Proceso de Refrendo ‘ ‘. A1) p = — ¢Cuantos archivos hay en el pais?

del Registro ante el Archivo General de | . . o

la Nacion por 32 vez, emitiéndose 1 & = z . sl i -

constancia general de los 30 Archivos de : | \ :

Tramite y 1 del Archivo de Concentracion

(Qué tipo de informacion resguardan?

de la Corporacion cuya vigencia es por T - Pt ¥ Apartir de los datos que se obtengan via el RNA,los
‘ y o ~1 ciudadanos podran conocer informacion estadistica
un 1 ano. El CédlgO de registro vige nte ' ¥ i sobre la manera en que [as dependencias publicas
i organizan y manejan la informacion que generan o
para 2025 es MX / 519 / 29102024. b —— recaban en el ejercicio de sus atribuciones
Cumpliendo con esta obligacién en un Tl i SR U o e

0,
100/0. GOBIERNO DE
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11. Elaboracion del Informe Anual Archivistico

La Leyes General y Estatal de Archivos, establecen en su Articulo 26 que los sujetos obligados deberan
elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) y publicarlo en su portal electrdonico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente
ano de la ejecucién de dicho programa.

Por lo que con fecha 30 de diciembre de 2024, se elaboré al 100% el Informe en comento con la
suficiente anticipacion para la presentacion al Grupo Interdisciplinario de Archivo y su publicacion en
tiempo en forma, manifestando que se cumplieron las actividades marcadas en el Programa Anual en un

95.7%.

INFORME ANUAL DE
ARCHIVO
2024

UNIDAD DE ANALISIS Y
TRANSPARENCIA
(COORDINACION DE
ARCHIVOS)

\ AN
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ACCIONES REALIZADAS
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12. Actualizacion Normativa del Archivo de Concentracion

ARCHIVO DE CONCENTRACION V

UNIDAD ADMINISTRATIVA CAJAS

FACTURACION Y COBRANZA 115
DEPARTAMENTO DE PERSONAL 116
DEPARTAMENTO DE NOMINAS 102
DEPARTAMENTO JURIDICO 38|
DIRECCION OPERATIVA 32]
CUIP 10
DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 17
SUBDIRECCION OPERATIVA AREA FORANEA 21
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 279
DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y VENTAS 36)
DIRECCION ADMINISTRATIVA 15
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 81
CLINICA 16
DIRECCION GENERAL 22
SUBDIRECCION OPERATIVA AREA METROPOLITANA 46
SUBDIR. ATENCION A USUARIOS el
TRANSPARENCIA 3
DELEGACIONES 105

TOTAL 1065

\ AN

En el afio 2023, se actualiza el Archivo de Concentracion, a través de
las 16 transferencias 2023. La reorganizacion y las transferencias
arrojaron un incremento de 95 cajas, para ostentar un numero total
de 1,065 cajas del Archivo de Concentracién, que corresponden al
periodo de 1998 a 2022, con un avance aproximado del 82% de
actualizacion en referencia a la normatividad actual, quedando

pendiente un 18%. a5 ARCHIVO DE CONCENTRACION 2023
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12. Actualizacion Normativa del Archivo de Concentracion

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 2024
(corte 31 de diciembre de 2024) f

idad Admini . Namero de Numero de Nuamero de Fechade la had ~ L.
TRANSFE RE NCIAS PRI MARIAS S ) A Lot SRR Transferencia cajas Expedientes | Documentacién [FOCDCS LG EEEER
Departamento de Facturaciéon y Cobranza 1-2024. 33 348 2019-2021 03 de Julio de 2024
Departamento de Néminas 2-2024. 63 434 2019-2021 03 de Julio de 2024
E N 2024’ se d uto rizaron y Departamento de Recursos Materiales 3-2024. 24 270 2019-2021 03 de Julio de 2024
reci b i e ro n e n e | Arc h ivo d e Subdireccién Operativa Area Metropolitana 4-2024. 3 37 2019-2021 03 de Julio de 2024
.7 . Departamento de Contabilidad 5-2024. 76 72 2020-2021 03 de Julio de 2024
Concentracién 17 Transferencias
, Subdirecién Médica 6-2024. 4 45 2020-2021 03 de Julio de 2024
. . ope .
Primarias, para la movilizacion de Subdireccién de Factor Humano o 03 de sutio de 202
(Departamento de Personal) . € Julio de
.
u n tota | de 3 14 cajas CO n 3’323 Subdireccién de Comercializaciéon 8-2024. 2 26 2021-2022 03 de Julio de 2024
. . Subdireccién de Atencién a Usuarios e Imagen .
EXPEdIentes de 11 Unldades et 9-2024. 3 308 2022 03 de Julio de 2024
d 9..Q ] d q f S‘:g:g::f;ineif:gztgreZ‘;:‘:I')'o 10-2024. 15 819 2022 03 de Julio de 2024
administrativas diferentes, que
Departamento de Recursos Materiales 11-2024. 12 101 2022 03 de Julio de 2024
Cu m p I e n IOS req u ISItOS Departamento de Facturacién y Cobranza 12-2024. 8 80 2022 17 de octubre de 2024
norm atIVOS, |O que Impllca un Departamento de Contabilidad 13-2024. 22 36 2022 17 de octubre de 2024
Incremento del Archlvo de Departamento de Néminas 14-2024. 35 76 2022 17 de octubre de 2024
R » 30de diciembre de
.7 ‘y Direccién General 15-2024 2 13 2011-2019
Concentracion de 29.5% O Loa—
Subdireccién Operativa Area Foranea 16-2024 1 2 2022 € IZC(;;‘ "
Departamento de Facturacién y Cobranza 17-2024 1 4 2022 30de dizcci)eszre de
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12. Actualizacion Normativa del Archivo de Concentracion

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

En los anos 2019 y 2020 no se
presentaron Transferencias Primarias
Archivisticas en la Corporacién. De
2021 a 2024, se autorizaron vy

recibieron en el Archivo de o 3705
Concentracion 50 Transferencias
Primarias, para la movilizacion de un
total de 566 cajas con 11,376
expedientes de las unidades
administrativas de la Corporacion, que
cumplen los requisitos normativos, lo
que implica un incremento del Archivo
de Concentracion del 42.5 % en 4 aios.

\ AN

COMPORTAMIENTO DE LAS
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS (NUMERO
DE EXPEDIENTES)
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12. Actualizacion Normativa del Archivo de Concentracion

En el afio 2024, se actualiza el Archivo de Concentracion, a través de las 17 transferencias 2024. La reorganizacion y
las transferencias arrojaron un incremento de 314 cajas, para ostentar un numero total de 1,333 cajas del Archivo

de Concentracion, que corresponden al periodo de 1998 a 2022, con un avance aproximado del 85% de
actualizacidn en referencia a la normatividad actual, quedando pendiente un 15%.

EXISTENCIA DE CAJAS DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA _ No. De cajas 2024
DEPARTAMENTO DE FACTURACION Y COBRANZA 157,
DEPARTAMENTO DE PERSONAL 141
DEPARTAMENTO DE NOMINAS 200 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 1 2
DEPARTAMENTO JURIDICO 38 SUBDIR. DE ATENCION A USUARIOS 12
DIRECCION OPERATIVA 32, SUBDIR. OP. AREA METROPOLITANA 49
DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 17, DIRECCION GENERAL = §
SUBDIRECCION OPERATIVA AREA FORANEA 22 CLINICA-HOSPITAL 20
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 377 DEPTO. RECURSOS MATERIALES 223
SUBDIRECCION DE COMERCIALIZACION 38 SUBDIRECCION DE COMERCIALIZACION 38
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 223 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 377
CLINICA 20 SUBDIR. OPERATIVA AREA FORANEA 22
DIRECCION GENERAL 5| DEPTO. PLANEACION Y DES. INST. 17
SUBDIRECCION OPERATIVA AREA METROPOLITANA 49 DIRECCION OPERAT IVA 32
SUBDIRECCION DE ATENCION A USUARIOS 12, DEPARTAMENTO J l{RIDICO 38
TRANSPARENCIA 2| DEPARTAMENTO DE NOMINAS
DEPTO. DE FACTURACION Y COBRANZA
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ACCIONES REALIZADAS 17/ 7/ 7
13. Digitalizacion de 365,605 documentos de los afios 2019 a 2021.

A finales de 2023 y principios de 2024, a través del Servicio Integral de Digitalizacion,
Indexacion y Habilitacion del Archivo de Concentracion con la empresa 1&Global S.C., se
lograron digitalizar 921,875 documentos de Archivo de Concentracion de los anos 2019 a
2021, es decir un 6% mas de lo programado que fue de 870,000 digitalizaciones,
correspondiente a todas las unidades administrativas de la institucion. En 2024 estaban
pendientes de digitalizar 365,605 documentos, de los cuales se realizaron 417,380; lo que
permitid regularizar los compromisos establecidos en el Catidlogo de Disposicion
Documental, referente al vencimiento de los plazos de aguellos documentos que requerian
su traslado controlado del Archivo de Tramite al Archivo de Concentracion, actividad
conocida como Transferencia Primaria Archivistica, la cual se realizé con éxito.

Por otro lado, este proceso de Digitalizacion facilito la alimentacidn inicial del Sistema de
Gestion Documental y Administracion del Archivo de Concentracion, lo que permite la
consulta vertiginosa y rapida de los documentos de las series documentales 2019-2021.
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ACCIONES REALIZADAS /7/7/ o
14. Realizar Procedimientos de Baja Documental

Con oficio SSP/CAPPC/DG/UAT/13C.0.7/009/2024 de fecha 19 de abril de 2024, se solicito al
Archivo General del Estado de Puebla, la baja documental de archivos de los Departamentos
de Contabilidad y Personal y con oficio No. SG/SJ/DAGE/388/2024 de fecha 25 de abril de
2024, nos informan que nos han agendado reunion para revision de documentos el dia 6 de
mayo de 2024 a las 11:00 horas en sus instalaciones. Con esa fecha nos presentamos a revision
y nos hicieron observaciones a los documentos, especialmente en el Dictamen de Valoracion
documental; al corregir los dictamenes, el Departamento de Contabilidad, se percatdé de que
existen facturas originales que se tienen que rescatar, suspendiendo el Procedimiento de baja
documental hasta nuevo aviso. Asi mismo en lo referente a la Serie Documental de
Expedientes de Personal, el revisor de los documentos por parte del Archivo General del
Estado, nos comentd que no se justifica la baja documental, por lo que no autorizarian ese
procedimiento.

\ AW




oblemo del Estado
- 2 03

\PUEBLA ' Seguridad . smomcousus,,

UDADANA ‘ PUEBI.A @ysérqnde

Secretuna de Seguridad Piblica

ACCIONES REALIZADAS /7/7/ o
14. Realizar Procedimientos de Baja Documental

Por lo anterior y con la finalidad de atender esta actividad en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y la actividad
del Tablero de Control, denominada 6.2 Depurar el Archivo de Concentracion de conformidad con la normatividad
aplicable , se atendid la destruccién de 110 cajas de Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata, para
aligerar la carga del Archivo de Concentracion en un 8.25%, de la siguiente manera:

1) Se realizd la revision de la Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata de la Direccidn
Administrativa y elaboracion del Acta de destruccion de 5 cajas del afo 2011-2021, destruccion realizada el dia 27
de febrero de 2024.

2) Se realizd la revision de la Documentacion de Comprobacidn Administrativa Inmediata de las 9 delegaciones y

elaboracion del Acta de destruccion de 70 cajas del afio 2005-2020, destruccion realizada el dia 2 de abril de 2024.

3) Se realizd la revision de la Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata de 35 cajas, de las cuales 23
son de Direccién General, 9 de Direccién Administrativa y 2 de la Subdireccién Operativa Area Metropolitana y
elaboracidn de las Actas de destruccidon correspondientes a los afos de 2003-2022, destruccion realizada el dia 28
de junio de 2024.

Lo anterior en presencia y con la intervencién del Organo Interno de Control en la Corporacién Auxiliar de Policia de
Proteccion Ciudadana, perteneciente a la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, antes de la Funcion Publica.

\ AN




RPORACION AUXILIAR
?POI.ICIA DE PROTECCION
~  CIUDADANA

)|
S
Oblemo del EStado Secretaria de Seguridad Piblica A

2024 -2030

| PUEBLA | Seguridad

ACCIONES REALIZADAS /7/7/ o
14. Realizar Procedimientos de Baja Documental

Imagenes de los Procedimientos de
Destruccion de Documentos, ante
el Organo Interno de Control




Se uridad

RPORACION AUXILIAR .
?poucm DE PROTECCION ‘
1UDADANA

b
S
Secretuna de Seguridad Pdblica AN

ACCIONES REALIZADAS 17/ // /
Gestionar fumigacion del Archivo de Concentracion

En 2024 se realizaron 3 fumigaciones en el Archivo de Concentracion, del conocimiento de
esta unidad, la primera realizada el dia 16 de abril de 2024, |a segunda el 2 de agosto de
2024 y la tercera el dia 3 de Diciembre de 2024. Con una distancia de 4 meses, entre ellas.
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CUMPLIMIENTO DE METAS 2024 17/ i

/

%

METAS 2024 CUMPLIMIENTO
Meta 1: Elaboracion de la Actualizacion de 1 Diagndstico Archivistico 100
Meta 2: Elaboracién de 1 Programa Institucional de Desarrollo Archivistico. 100
Meta 3: Realizacion de 3 Jornadas de Capacitacion Archivistica. 100
Meta 4: Revisidon y Actualizacidon de 10 procedimientos archivisticos. 100
Meta 5: Implementacion de 1 Sistema de Administracion de Archivos y Gestion Documental 100
Meta 6: Equipamiento de 1 Archivo de Concentracion. 75
Meta 7: Realizacion de 4 Sesiones Ordinarias minimas del Grupo Interdisciplinario de Archivo. 100
Meta 8: Realizacion de 2 Auditorias Internas Archivisticas. 100
Meta 9: Actualizacion de 4 Instrumentos Archivisticos. 100
Meta 10: Actualizacion de 1 Registro Nacional de Archivo. 100
Meta 11: Elaboracion de 1 Informe Anual Archivistico. 100
Meta 12: Actualizacién Normativa al 100% del Archivo de Concentracion. 85
Meta 13: Realizar la Digitalizaciéon de 365,605 documentos de 2019 a 2021. 100
Meta 14: Realizar 4 procedimientos de Baja Documental. 75

Meta Espggijal: Gestionar 3 fumigaciones del Archivo de Concentracion.

—

100

CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA

95.7
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CUMPLIMIENTO DE INDICADORES 2024 /////

1. Porcentaje de cumplimiento de capacitacion

Numero de Jornadas de capacitacion realizadas X 100
Total de Jornadas de capacitacidn programadas

3jor

——

3jor

=100%

2. Porcentaje de cumplimiento de Auditorias Archivisticas

Numero de Auditorias realizadas X 100

Total de Auditorias Programadas

3 aud

3 aud

= 100%

3. Porcentaje de Avance del Equipamiento del Archivo

75 % meta realizada — 750
— 0
100% meta programada /
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